..- Le Théatre-Sénart, scéne nationale
Recrute un ou une Aide comptable

CDD de 3 mois renouvelable pour surcroit d'activité
Poste a temps complet, a pourvoir dés que possible

Etablissement public de coopération culturelle implanté a Lieusaint (77) et doté du label
Scéne nationale, le Théatre-Sénart propose une programmation pluridisciplinaire de 60
spectacles par saison pour 200 représentations, soutient les artistes de multiples
manieres et développe de nombreux projets avec ses partenaires sur le territoire pour favoriser
I'éducation artistique et culturelle.

L'équipe permanente du Théatre-Sénart est composée de 34 salariés permanents. Au sein de
I'équipe administrative et placé-e sous I'autorité de I'administratrice, I'aide comptable assiste la
Comptable en période de bilan pour la tenue de la comptabilité courante.

En tant qu'établissement public, le Théatre-Sénart dépend de l'instruction budgétaire et
comptable M4 (comptabilité publique).

Descriptif des missions :

- Saisie des dépenses courantes et de leur imputation analytique et suivi des comptes
fournisseurs (copies, scans, classement)

- Saisie des notes de frais du personnel et des dépenses des régies d'avance des
services technique, production et communication

- Rapprochement de diverses opérations bancaires, et en particulier des prélevements
automatiques

- Saisie et suivi des bons de commandes

- Saisie occasionnelle de la comptabilité clients (billetterie, conventions et partenariats)

- Préparation des pieces justificatives pour I'agente comptable et mise en paiement des
dépenses

Profil recherché :

- Formation : a minima bac professionnel spécialité comptabilité-gestion

- Une premiére expérience professionnelle est nécessaire

- La maitrise des mécanismes de la comptabilité publique et de I'instruction M4 n'est pas
obligatoire

- Maitrise des logiciels de bureautique

- Rigueur, discrétion, autonomie et qualités organisationnelles indispensables

Caractéristiques du poste :
- Poste basé a Sénart (Seine-et-Marne)
- CDD atemps complet
- Rémunération selon I'expérience et la convention collective SYNDEAC
- Titres restaurant, mutuelle facultative, remboursement de 50% du pass Navigo

Veuillez adresser votre CV accompagné d'une lettre de motivation a I'attention d'Aurélia
Hulst, administratrice : recrutement@theatre-senart.com

Date limite de candidature : 27/01/2025 - Entretiens la semaine du 03/02/2025
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